Agenda semanal do corretor de imdveis

Trés blocos por dia: prospeccdo de manha, visitas a tarde, follow-up no fim do dia. Os blocos j&d vém marcados; anote por cima o cliente, o cédigo do imével e o endereco.

Semana de / a / Meta da semana: contatos de prospeccdo visitas propostas

Bloco Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
Responder o fim de semana, Prospeccgao: ligagdes pra Prospeccao e fotos ou Prospeccgao e hora de estudo Documentacdo, propostas e Visitas (dia de maior
confirmar visitas da semana, proprietario e captacéo vistoria dos captados prospeccgao leve procura)
prospecgao

Manha

8h as 12h
Visitas Visitas Visitas Visitas Visitas Visitas ou plantao

Tarde

13h as 18h
Follow-up e CRM em dia Follow-up e CRM em dia Follow-up e CRM em dia Follow-up e confirmacgéao das Fechamento da semana: perdas com Livre

visitas de sabado motivo, CRM limpo
Fim do dia
18h as 19h

Lead novo: responder em até 5 minutos, em qualquer bloco.Visita: confirmar na véspera e lembrar 2 horas antes.Domingo a noite: 15 minutos pra montar a semana.
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